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	Международные 

метапредметные олимпиады 

для школьников «Совёнок» и «Прорыв»
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Инструкция
Внесение списка участников стандартной версии 

«Олимпиады (Совёнок / Прорыв)»

на сайте www.covenok.ru
Сразу после проведения 1-го этапа олимпиады стандартной версии (с 26 февраля по 03 марта 2024 г.) в личном кабинете школьного организатора появится возможность внести список участников.
1. Заходим в личный кабинет. Переходим в раздел «Заявки» и нажимаем кнопку «Внести список участников».
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Вы увидите следующую форму:
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Вы можете внести список в таблицу на сайте или заполнить форму из файла. 

2. Если участников немного, то Вы можете внести информацию непосредственно в данную форму, указав фамилию и имя.

Количество строк в таблице соответствует количеству учащихся в заявке. 
Столбец «Класс» также заполнен в соответствии с заявкой и должен содержать только числовое значение. Менять его не нужно.
Внимание! Данные сведения будут отражаться в наградных документах, поэтому перед отправкой списка необходимо проверить их корректность. 

3. Если участников достаточно много, то удобнее, быстрее и эффективнее внести информацию, загрузив файл с данными. Для этого в форме предусмотрены две кнопки: «Заполнить из файла» и «Скачать пример файла».
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4. Первоначально необходимо скачать шаблон, нажав кнопку «Скачать пример файла», и открыть его.
5. Заполняем в шаблоне соответствующие столбцы (фамилию, имя и класс), сохраняем файл.
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Важно! Для успешной загрузки списка:
· шапку в таблице (первую строку со словами «Фамилия», «Имя» и «Класс») нужно оставить! Изменяем сроки, начиная со второй;
· в столбце «Класс» вносится только числовое значение без буквы;
· список участников нужно вносить в соответствии с заявкой. Данные по классам и по количеству человек должны совпадать, иначе список загрузить не удастся. Например:
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6. Далее необходимо загрузить список участников. Для этого:

· нажимаем кнопку «Заполнить из файла»;

· выбираем на компьютере сохраненный файл со списком участников;

· нажимаем кнопку «Внести список».
[image: image8.png]BHECTM CMINCOK YHACTHUKOB

B 3anomums vs galina || () Cravams npnwep ¢aina

Damunns

Viearos Viean

Metos et

Anapees Angpeit

Towrrpies, owrrpwit

Viearos Viean

Viearos





После успешной загрузки данных Вы увидите оповещение:
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Мы рады, что Вы с нами!

Коллектив АНО ДПО «МЦИТО»

Телефоны: 8-953-947-14-65

8-800-222-30-98 (доб. 1, по России бесплатно)

E-mail: 1@covenok.ru
Сайт: www.covenok.ru
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