	[image: image27.png]3asexa Ne144 0T 14.01.2019

1xIace: 1 yHACTEIK
2 xmace: 2 ysacTauK:

Tum: Usrepuer-sepans
Beero ysacrmmxos: 3
Cromoers sasmsar: 255 py6.

Oxuzer omamt

S owenms || Mswenm | B Vs




	Международные 
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для школьников «Совёнок» и «Прорыв»
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Инструкция
Регистрация и оформление заявок школьным организатором

на участие в олимпиадах «Совёнок» и «Прорыв»
на сайте www.covenok.ru
1. Регистрация на сайте
Внимание! Если Вы ранее создавали личный кабинет на сайте http://covenok.ru/, то повторно регистрацию проходить не нужно.

Пропуская все пункты раздела «Регистрация на сайте», сразу переходите к пункту 1 раздела «Заявка».

Если у Вас нет личного кабинета на сайте http://covenok.ru/, то необходимо:

1. На главной странице сайта http://covenok.ru/ выбрать «Личный кабинет» и пункт «Зарегистрироваться».
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2. Заполнить все необходимые поля: 
· е-mail (вписывать только существующий адрес электронной почты), 
· пароль, 
· Ф. И. О. (полностью), 
после чего нажать кнопку «Зарегистрироваться».
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2. Заявка на участие в олимпиадах
Чтобы подать заявку на участие в международных метапредметных олимпиадах «Совёнок» и «Прорыв», необходимо:
1. В личном кабинете выбрать пункт «Заявка на участие».
2. Среди предложенных проектов выбрать непосредственно проект «Олимпиады (Совёнок / Прорыв)» соответствующего года и нажать кнопку «Принять участие». 
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3. Выбрав тип участия «Школьный организатор», заполнить все обязательные поля регистрационной формы. Необходимо очень внимательно заполнять данные! 
На указанный почтовый адрес будут высылаться рабочие тетради олимпиады (при стандартной версии). 
Наименование общеобразовательного учреждения также необходимо указывать точно, так как оно будет в дальнейшем отражено в сертификатах и дипломах. 
После того как все данные будут внесены, необходимо внимательно ознакомиться с соглашениями и поставить галочки, подтверждающие, что Вы согласны с соглашениями. Далее нажать кнопку «Регистрация».
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Далее необходимо выбрать тип заявки («Стандартная версия» или «Интернет-версия») и внести количество участников по классам.
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· Стандартная версия – рабочие тетради высылаются по почте России на адрес школьного организатора (на группу не менее двух человек). 
· Интернет-версия – выполнение олимпиады проводится непосредственно на компьютере через Интернет в определенный день. Рабочие тетради не высылаются. Отправлять решения также не нужно. Все решения сохраняются в режиме онлайн.
Определившись с типом заявки, укажите количество участников по классам. Допустим, в 4-м классе 1 человек, в 5-м – 6. Каждый класс вводится в отдельной ячейке. (Не участвующие классы заполнять не нужно!)
Если у Вас один участник, то тип заявки выбирайте «Интернет-версия»! Рабочие тетради на одного человека Почтой России НЕ ВЫСЫЛАЮТСЯ.

4. Сумма оргвзноса рассчитывается автоматически. Обратите внимание на текст, который написан ниже «Итого»:
· Общая сумма оргвзноса – сумма, перечисляемая Вами в МЦИТО, именно она подлежит оплате.

· Ваша сумма на сопутствующие услуги – сумма, остающаяся у Вас как у школьного организатора.

· Итого сумма сбора – сумма, которую Вы собираете с участников олимпиад.

 Важно! Работа с заявками (редактирование и удаление) возможна до их оплаты. 
Указав количество участников, следует нажать кнопку «Создать заявку». После этого Вы сможете перейти к оплате, выбрав наиболее удобный способ (подробнее информация по способам оплаты представлена ниже).
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5. В это же время на Вашу электронную почту придет письмо с темой «Школьному организатору ЦИТО».
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6. После регистрации на проекте Вы переходите в Ваш личный кабинет, в котором Вы можете подавать и редактировать заявки, оформлять платежные документы, задавать вопросы организаторам, загружать список учащихся и т. д.
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7. У заявок предусмотрены следующие статусы: «Ожидает оплаты», «Оплачена», «Активна» и «Закрыта».
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	Статус «Ожидает оплаты» – заявка создана (указано количество участников по классам), но не оплачена. 

Пока заявка находится в статусе «Ожидает оплаты» ее можно изменять.
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	Как только поступила оплата оргвзноса, ее статус изменится на «Оплачена». Далее необходимо внести список участников. Для этих целей в личном кабинете предусмотрены:

– инструкция по загрузке списка участников стандартной версии олимпиады;

– инструкция по генерации участников интернет-версии олимпиады.
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	Статус «Активна» означает, что выполнены несколько условий:

– поступила оплата оргвзноса;

– внесён список участников.

Далее необходимо ожидать сроков проведения 1-го тура олимпиады и ознакомиться с инструкциями по проведению (в ЛК раздел «Материалы»

– инструкция для организаторов 1-го этапа олимпиад «Совенок» и «Прорыв» (для стандартной версии);
– инструкция по выполнению интернет-версии 1-го тура олимпиад.
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	После проведения 1-го тура статус заявки «На проверке» устанавливается при:
– получении бандероли/посылки с выполненными заданиями экспертным советом (для стандартной версии);

– окончании сроков выполнения заданий.
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	Статус заявки «Закрыта» означает, что проверка заданий завершена.


Подробнее рассмотрим алгоритм изменения заявки по количеству участников.
Напомним, что самостоятельно вы можете откорректировать количество участников, пока заявка находится в статусе «Ожидает оплаты».
Для изменения заявки следует нажать кнопку «Изменить»:
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Вы увидите следующее окно:
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Здесь Вы можете добавить/убавить количество участников по классам. Чтобы Ваши изменения вступили в силу, нужно нажать «Изменить заявку». 
8. Далее переходим к оплате.
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3. Оплата
После нажатия на кнопку «Оплатить» Вы попадаете на следующую страницу:
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Здесь предложены различные варианты оплаты. Вы выбираете удобный для Вас тип платежа и заполняете поля соответствующего пункта. Рассмотрим примеры.
1. Оплата через платежный сервис e-POS. Выбираете удобную для Вас валюту, например Банковская карта. Заполняете все необходимые поля и нажимаете «Оплатить».
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2. Оплата через платежный сервис e-POS. Выбираете удобную для Вас валюту, например WebMoney. Следуете всем предлагаемым указаниям.
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3. Оплата через платежный сервис e-POS. Выбираете удобную для Вас валюту, например Деньги@mail.ru. Следуете всем предлагаемым указаниям.
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4. Оплата через платежный сервис e-POS. Выбираете удобную для Вас валюту, например RBK Money. Следуете всем предлагаемым указаниям.
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5. Оплата через банк. Вводите фамилию, инициалы, адрес, выбираете дату оплаты и нажимаете «Скачать квитанцию».
[image: image23.png]



6. Оплата по безналичному расчету. Для оплаты от юридического лица необходим счет от нашей организации. Для составления счета необходимо написать на 1@covenok.ru название организации (юридического лица) и реквизиты, сумму к оплате и номер заявки. В ответ на Ваше письмо будет выслан электронный вариант счета.

Также необходимо скачать договор 
(https://covenok.ru/files/tiny_file/olimpiada/dogovor_2024_olimp.doc), заполнить его в двух экземплярах, подписать и выслать почтой на наш адрес: 610002, г. Киров, а/я 48 АНО ДПО «МЦИТО».
После оплаты через банк сообщите о ней в произвольной форме (по телефону, по электронной почте) с указанием данных вашего платежа. Обязательно укажите: размер перечисленной суммы, название банка или номер его отделения, дату перечисления, фамилию плательщика, необходимые пояснения. 
4. Активация
1. После того как организационный взнос будет оплачен, мы Вас активируем в качестве школьного организатора. Статус вашей заявки будет изменен с «Ожидает оплаты» на «Оплачена». 
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1 KJIacC: 1Y9ACTHIK
2 Kace: -
3 Kace: -
4 xrace: -
5 Kace: -
6 wracc: -

Beero yuacrauxos: 1

CroumocTs sasBK: 490 py6.

Onnavena

&+ BHeCTH CTMCOK yuaCTHKOB

3aaska N2126 oT 25.10.2013

1 KJIACC: 5 YHaCTHUKOB
2 KJIACC: § YACTHUKOB
3 Kace: -
4 xrace: -
5 Kace: -
6 wrace: -

Bcero yuacTHHKOB: 10
Croumocts sassxi: 3800 pyb.

Baxpura

32 Nocworpers




По электронной почте Вы получите оповещение:
[image: image25.png]oo YuacTyie onnavero

Mexayhapoass weonseie cnmmiage: <robot@oovenck 1> &

yJacTHe OIIAYeHO

Bam cser 2 y<acTue 5 ommimaze Cosérok/ TIPOpHE-2010 OMTases,

1714 HOATOTOBKH K YACTHO B OTHMIHAZe Bal MORETe IpHOGDECTI Tio00e <2008 Hoco0ie i3 Cepiit «COBEHOK> & HlleM HHTepHeT-
‘Marasise (Ilepeiirs) W1 IPHHATS YIACTIfe B NPORKTe «[IDOGHAS HOMLITER>.

TIpir7amaen e Eamy oIHATsyHo rpynny BKoTakTe «MIIHTO: 0HMINAE! KORKYPCH 15 LIKOTSHIKOS». [lepeiiTsi &

‘370 mcka0 co3taro asTowaTvecksr, Tlokanyiicra, Re oTeesaiire Ka Rero, Ham axpec 115 oTeeta 1@covenokru
M5! ECET71a PATe! OTEETHTS Ha BALIH BOTIDOCEL, B5I MOXKETE CBA3ATECE C HAMII 0:

Teredonsr: 8 (8332) 75:15:65 (wmm 8:922:975:1365). 8(8332) 32:47:48.




5. Внесение списка участников
Для стандартной версии список участников необходимо загрузить в Вашем личном кабинете после проведения первого этапа. 

Для интернет-версии в начале февраля у Вас появится возможность скачать файл с логинами и паролями для Ваших участников, по которым они в день олимпиады зайдут на сайт для выполнения заданий, впишут в предложенную форму свои данные: фамилию, имя – и приступят к выполнению олимпиадных заданий.
Инструкция по загрузке списка участников находится в Вашем личном кабинете.

Мы рады, что Вы с нами!

Коллектив АНО ДПО «МЦИТО»

Телефоны: 8-953-947-14-65

8-800-222-30-98 (доб. 1, по России бесплатно)

E-mail: 1@covenok.ru

Сайт: www.covenok.ru
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